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IHRE NEUE  
PERSPEKTIVE

Notarfachangestellter (m/w/d) 



Sie haben Ihre Ausbildung zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (m/w/d) erfolgreich abgeschlossen oder  
sind schon einige Jahre als Notarfachangestellter (m/w/d) tätig? Sie möchten sich kontinuierlich weiterentwickeln?  
Dann kommen Sie in unser Team.

Ihre neue Herausforderung: Ihr Profil: Ihre Benefits:

• Eigenständige Vorbereitung und  
Abwicklung notarieller Urkunden

• Selbständige Korrespondenz mit  
Urkundsbeteiligten, Gerichten und  
Behörden, einschließlich des  
elektronischen Rechtsverkehrs

• Erstellung der Notarrechnungen nach 
GNotKG

• Fristenüberwachung und Termin- 
vergabe

• Führung der Notaranderkonten sowie 
der Bücher des Notars

• Abgeschlossene Ausbildung als  
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter 
(m/w/d)

• Interesse an beruflicher Fortbildung und 
Weiterentwicklung

• Starke Teamfähigkeit, Aufgeschlossenheit, 
gute Selbstorganisation und eine  
selbständige Arbeitsweise

• Vielfältiges und anspruchsvolles  
Aufgabenspektrum in einem  
unbefristeten Arbeitsverhältnis

• Arbeiten im Herzen der Stadt, sehr 
gute zentrale Verkehrsanbindung

• Tolles Team, flache Hierarchien und 
maßgeschneiderte Weiterbildungs-
programme – z. B. Fort- und Weiter- 
bildung zum Notarfachwirt (m/w/d)

• Gute Gehaltsstruktur mit 13. Monats-
vergütung, Fahrtkostenerstattung, 
Vermögenswirksame Leistungen,  
30 Tage Urlaub

• Variable familienfreundliche  
Arbeitszeitmodelle

• Regelmäßige Team- und  
Mitarbeiterevents

Notarfachangestellter (m/w/d) bei ALPMANN FRÖHLICH

Kommen Sie in unser AF-Team – www.alpmann-froehlich.de/karriere – bewerbung@alpmann-froehlich.de  


